NIVALA

Kasvatamme tulevaisuutta

Tietosuojaseloste
Seloste henkildtietojen kasittelysta ja rekisterdidyn oikeuksista
EU:n yleinen tietosuoja-asetus (2016/679)

Rekisterin/palvelun nimi: Taloushallinnon henkil6rekisteri

1. Rekisterinpitaja

Nivalan kaupunki

PL 10 85501 Nivala
Y-tunnus: 0186757-0
P. 040 344 7211

2. Rekisterinpitéjan edustaja(t)

Talousjohtaja
Kalliontie 15, 85500 NIVALA
P. 040 344 7206

3. Tietosuojavastaava

Nivalan kaupungin tietosuojavastaava
Anita Rattya, JokilCT

P. 040646 0213

email: anita.rattya@ijict.fi

4. Henkil6tietojen kasittelyn
tarkoitus

Kaupungin kirjanpito, budjetointi, ostolaskujen kasittely, sisdinen laskenta, osto- ja myyntireskontran
hoito, laskutus ja perinta. Otto- ja antolainojen hoitaminen, aravalainojen laskutustiedot.
Maksuliikenteen hoitaminen.

Rekisterinpito perustuu voimassa oleviin lakeihin ja asetuksiin.

5. Henkilttietojen kasittelyn
oikeusperuste

Henkildtietojen kasittely perustuu kunnan talouden ja hallinnon lakiséateisten tehtavien hoitamiseen.

Taloushallinnon rekisteria kaytetaan tavaroiden, palvelujen toimittajien ja asiakkaiden tietojen
yllapitdmiseen seka osto-ja myyntilaskujen etta osto- ja myyntivelkojen seurantaan ja maksamiseen.

Tietojen saaminen pohjautuu rekisterdidyn suostumukseen tai kunnan ja rekisterdidyn véliseen
sopimukseen. Tietojen kasittelya saatelevat mm. kirjanpitolaki (1336/1997), kuntalaki (410/2015).
arkistolaki (831/1994).

6. Rekisterin tietosisaltd

Taloushallinnon jarjestelmiin rekisterdidaan toimittajat ja asiakkaat, toimittaja- ja asiakaskohtaisesti
osto-ja myyntilaskut, seka niihin liittyvat maksutapahtumat. Jarjestelmén avulla kirjataan
tilitapahtumat kirjanpitoon seka raportoidaan tapahtumista tarvittaessa.

Rekisteri koostuu seuraavista tiedoista:

Toimittajan nimi, toimittajanumero ja osoitetiedot, toimittajan pankkitili(t), toimittajan ytunnus,
ennakkoperintérekisterdinnin voimassaoloaika, asiakkaan yhteystiedot:

asiakasnumero, nimi, henkilétunnus, osoite, puhelinnumerot, sahkdpostiosoitteet

ja tilitietomahdolliset luvat ja suostumukset.

7. Saanndénmukaiset tietolahteet

Rekisterin sisdltdmét henkilotiedot saadaan:

* Rekisterdidylta henkildlta itseltéan

» Kunnan muista tietojarjestelmista, joiden kautta siirtyy tietoja laskutettavista tapahtumista
« Asiakkaana olevan yrityksen tai yhteison edustajalta

« Julkisista viranomaisrekistereista

8. Kasittelyssa kaytettavat
yllapitojarjestelmat

A Séhkdiset yllapitojarjestelmat

Accuna - Talouslukujen raportointi ja visualisointi
Analyste Banking - Pilvipohjainen maksuliikenne
Apollo kassan- ja lainanhallinta

WorkFlow - laskujen hyvéksyminen

Intime Web-laskutus ja raportointi

Lowell saatavien perinta

B Manuaalinen aineisto

Kuntien Hetapalvelut Oy toimii taloushallintoon liittyvien henkilétietojen kasittelijana Nivalan
kaupungin lukuun. Kuntien Hetapalvelut Oy vastaa Nivalan kaupungin kirjanpidosta ja
reskontratoiminnoista.
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9. Henkilttietojen suojauksen
periaatteet

A Séhkdiset tiedot

Tietotekniset laitteet sijaitsevat suojatuissa ja valvotuissa tiloissa. Tietojarjestelmien ja tiedostojen
kayttooikeudet perustuvat henkilokohtaisiin kayttdoikeuksiin ja niiden kayttéa valvotaan.
Kéayttboikeudet myodnnetéén tehtavakohtaisesti. Jokainen kayttaja allekirjoittaa tietoturva- ja
tietosuojasitoumuksen.

B Manuaalinen aineisto eli paperiaineisto
Arkistoissa ja tyoyksikdissa on kulunvalvonta ja ovien lukitus. Asiakirjat sailytetdan valvotuissa
tiloissa ja lukittavissa kaapeissa

10. Automatisoitu paatéksenteko,
mukaan lukien profilointi (EU:n
tietosuoja-asetuksen artikla 22)

Profilointi tarkoittaa henkilétietojen automaattista kasittelya, jossa arvioidaan ihmisen
henkil6kohtaisia ominaisuuksia. Automatisoituja paatoksia ei tehda.

11. Tietojen sdanndnmukaiset
luovutukset

Tietoja luovutetaan ulkoistetulle taloushallinnolle Kuntien Hetapalvelut Oy:lle, joka toimii
henkiltietojen kasittelijana kunnan lukuun. Kuntien Hetapalvelut Oy vastaa kunnan kirjanpidosta ja
reskontratoiminnoista. Lakisaateisten tehtavien hoitamiseksi tietoja voidaan luovuttaa muille
viranomaisille. Tietoja luovutetaan tarvittaessa perintatoimistolle.

12. Tietojen siirto EU:n tai
ETA-alueen ulkopuolelle

Tietoja ei luovuteta tai siirreta EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

13. Henkilttietojen sailytysaika

HenkilGtietoja sailytetd&n voimassa olevan lainsdadannon (mm. kirjanpitolaki) ja
arkistonmuodostussuunnitelman mukaisesti. Tiedot tuhotaan sailytysajan paatyttya tietosuoja
turvaten.

14. Rekistertidyn oikeudet

Rekisterdidyn oikeudet

« tarkastaa itsedsi koskevat tiedot

* pyytaa tietojesi oikaisemista

« vaatia tietojesi poistamista (ei koske lakisaateisia tehtavia)

« vaatia henkil6tietojesi kasittelyn rajoittamista

« vastustaa henkilotietojesi kasittelya

* pyytaa itse toimittamiesi henkil6tietojen siirtdmisté rekisterinpitajalta toiselle

* oikeus peruuttaa antamasi suostumus, mikali henkil6tietojen kasittely perustuu suostumukseen
* olla joutumatta automaattisen paatéksenteon kohteeksi

Rekisterdidyn oikeuksiin liittyvat pyynndt osoitetaan:

Nivalan kaupungin kirfjaamo, PL 10, 85501 Nivala

Kayntiosoite: Kalliontie 15

Séhkoinen pyynto osoitetaan: kirjaamo@nivala.fi

Rekisterdidylla on oikeus saattaa asia tietosuojavaltuutetun kasiteltavaksi, jos rekisterdity katsoo,
ettéd hantd koskevien henkiltietojen kasittelyssa rikotaan sit koskevaa lainsaadantoa.




